
Положение о консультационном центре 

 ИнКО «Дополнительное образование детей – навигатор будущего»  

БУ ДО «Омская областная СЮТ» 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение определяет задачи, порядок создания и функционирования 

консультационного центра  инновационного комплекса в образовании «Дополнительное 

образование детей – навигатор будущего»  (далее – «КЦ ИнКО») Бюджетного учреждения Омской 

области дополнительного образования «Омская областная станция юных техников». 

1.2. Консультационный центр в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, 

Законом «Об образовании в РФ», Приказом Министерства образования и науки РФ от 23.06.2009 

г. № 218 «Об утверждении порядка создания и развития инновационной инфраструктуры в сфере 

образования», Письмом Департамента государственной политики в образовании Министерства 

образования и науки России от 12.03.2009 г. № 03-435 «О рекомендациях по созданию 

инновационных комплексов в сфере общего образования, Решением коллегии Министерства 

образования Омской области «Развитие инновационной деятельности в региональной системе 

образования № 4 от 17.12.2009 г., Приказом БУ ДО «Омская областная СЮТ» «О создании 

консультационного центра» № 81 от 14.03.2018 г., другими законодательными актами Российской 

Федерации в сфере образования, настоящим Положением. 

1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с приказом БОУ ДПО «ИРООО» о 

присвоении статуса участника ИнКО № 47-од от  26 января 2018г. 

1.4. Консультационный центр БУ ДО «Омская областная СЮТ» является структурной 

единицей ИнКО «Дополнительное образование детей – навигатор будущего». 

1.5. КЦ ИнКО «Дополнительное образование детей – навигатор будущего» является одной 

из форм оказания консультационной помощи педагогам и руководителям образовательных 

организаций всех типов и видов г. Омска и Омской области. 

1.6. Деятельность КЦ регулируется:  

- Положением о КЦ ИнКО «Дополнительное образование детей – навигатор будущего». 

- Приказ БУ ДО «Омская областная СЮТ» «О создании консультационного центра» № 81 

от 14.03.2018 г.. 

- Планом деятельности ИнКО «Дополнительное образование – навигатор будущего». 

 

 

II. Цель и задачи КЦ ИнКО «Дополнительное образование детей – навигатор будущего»  

 

Цель:  распространение инновационных практик в области дополнительного образования 

детей (научно-технической направленности) в региональной системе образования через оказание 

консультационных услуг.  

Задачи:   
- оказание содействия развитию инновационной инфраструктуры системы дополнительного 

образования Омской области научно-технической направленности;  

- оказание информационных, консультационных (в том числе в формате дистанционного 

консалтинга) услуг руководителям, педагогам, родителям (их представителям) по актуальным 

вопросам разработки, корректировке общеобразовательных общеразвивающих программ 

дополнительного образования, организации и  проведения их технической и содержательной 

экспертизы на соответствие требованиям закона РФ «Об образовании» и ФГОС ;  

- оказание методической помощи по введению ФГОС общего образования, для детей с 

ОВЗ, профессионального образования; работе с одаренными детьми на уровне педагога 

дополнительного образования, образовательной организации;  

- предоставление информации по запросу заявителя в рамках направления данного ИнКО, в 

который входит КЦ.  



 

 

III. Организация деятельности КЦ ИнКО «Дополнительное образование детей – 

навигатор будущего»  

 

3.1. Ответственным за функционирование КЦ ИнКО «Дополнительное образование детей – 

навигатор будущего» (научно-технической направленности) является БУ ДО «Омская областная 

СЮТ». 

3.2. Деятельность КЦ ИнКО координирует руководитель ИнКО БУ ДО «Омская областная 

СЮТ» совместно с Педагогическим и Методическим советами ОблСЮТ, администрацией 

учреждения. 

3.3. Организация деятельности КЦ ИнКО «Дополнительное образование детей – навигатор 

будущего» возложена на ответственных лиц, которых определяет директор БУ ДО «Омская 

областная СЮТ». 

3.4. КЦ БУ ДО «Омская областная СЮТ»  оказывает консультативную помощь по запросам 

педагогов и руководителей, обратившихся в КЦ ИнКО по телефону или оставив заявку на 

электронной почте ОблСЮТ, сайте ОблСЮТ в течение 7 рабочих дней от момента получения 

заявки. Исходя из заявленной тематики, ответственный за работу КЦ ИнКО  привлекает к 

проведению консультации того специалиста, который владеет информацией в полной мере.  

3.5. Педагогические работники, оказывающие методическую и консультативную помощь, 

несут ответственность в своей деятельности за: 

- компетентность и профессионализм; 

- за обоснованность и эффективность рекомендаций; 

-ведение документации, сохранность и конфиденциальность информации.  

3.6. Основными видами деятельности КЦ ОО являются:  

- организация индивидуальных и групповых консультаций по запросу педагогов и 

руководителей,  

- организация заочного консультирования по письменному обращению, телефонному 

звонку, консультирование через сайт образовательной организации.  

3.7. Работа с педагогами и руководителями ОО в КЦ ИнКО  проводится в различных 

формах: групповых, индивидуальных, с использованием электронных ресурсов. 

3.8. КЦ ИнКО работает по графику, утвержденному учреждением. 

3.9. Организация консультативной помощи педагогам и руководителям строится на основе 

интеграции деятельности специалистов: руководителей и педагогических работников БУ ДО 

«Омская областная СЮТ».  

Консультирование педагогов и руководителей может проводиться одним или несколькими 

специалистами одновременно. Количество специалистов, привлеченных к работе в 

консультационном центре, определяется заявленной проблемой и кадровым составом КЦ ИнКО. 

3.10. Оценка эффективности деятельности КЦ ИнКО осуществляется на основании 

критериев и показателей, конкретизированных в Положении о региональных инновационных 

комплексах в образовании, не позднее 01 декабря текущего года на основании отчетов о 

выполнении технического задания. 

IV. Документация КЦ  ИнКО «Дополнительное образование детей – навигатор 

будущего»  

 

4.1. Ведение документации в консультационном центре выделяется в отдельное 

делопроизводство.  

4.2. Для фиксирования деятельности консультационного центра необходимо ведение 

следующей документации:  

- бланк заявки установленной формы, в т.ч. в электронной форме;  

- бланк ответа на заявку, в т.ч. в электронной форме;  

- журнал фиксации обращений установленной формы.  



V. Срок действия Положения о КЦ  ИнКО «Дополнительное образование детей – 

навигатор будущего»  

 

5.1. Данное Положение действует до принятия нового. 

5.2. Настоящее Положение принимается на педагогическом совете ОблСЮТ, утверждается 

приказом.  

5.3. Изменения и дополнения принимаются на педагогическом совете ОблСЮТ, 

утверждаются приказом. 

 
 

 

 
  


